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           Số:  268  /KH-LT

                    Long Thạnh, ngày  01  tháng  11  năm 2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2018    
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Biện pháp thực hiện

	1. Nhiệm vụ chính trị:

- Tiếp tục giáo dục tư tưởng, chính trị  CB,GV,NV chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. 

- Sinh hoạt tuyên truyền “Biết ơn thầy cô–Ngày Nhà giáo Việt Nam”

- Thi đua Dạy tốt-Học tốt lập thành tích chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”

2. Công tác chuyên môn:
- Tiếp tục thực hiện chương trình giảng dạy đến tuần 14 theo PPCT.

- Dự giờ, kiểm tra GV theo kế hoạch. 

- Tiếp tục tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch (trường, cụm trường).
- Tiếp tục tổ chức các hoạt động giáo dục ATGT.
- Tổ chức hội thi đổi mới PPDH chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”

- Tiếp tục khảo sát tiết dạy GVDG cấp trường; 
- Tổ chức kiểm tra Giữa học kỳ I: môn Toán và Tiếng việt khối 4, khối 5.



- Tăng cường công tác kiểm tra thực hiện nền nếp, qui chế chuyên môn, dự giờ GV các lớp.

- Hướng dẫn ôn tập chuẩn bị kiểm tra cuối HKI;
- Tổ chức các tiết đọc Thư viện các lớp

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV, Tổ chuyên môn.
3. Công tác tổ chức:

- Cập nhật, bổ sung hồ sơ quản lý của CB,VC  

- Ổn định đội ngũ; 
4. Công tác Thư viện – Thiết bị:
- Tiếp tục cập nhật hồ sơ quản lý Thư viện 

- Tổ chức giới thiệu Sách theo chủ điểm “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”

- Tiếp tục phục vụ việc đọc sách cho HS các điểm.
- Cập nhật phần mềm quản lý Thư viện.

- Kiểm tra, cập nhật hồ sơ quản lý thiết bị, KH sử dụng thiết bị ở lớp, kho thiết bị.
5. Công tác Đội – Hoạt động ngoài giờ:

- Tiếp tục xây dựng, củng cố nền nếp lớp, vệ sinh trường lớp, nhà vệ sinh. Phân công các lớp chăm sóc bồn hoa, cây xanh… 
- Phát động và tổ chức thi đua chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”.
- Tổ chức luyện tập HS và tham gia hội thi cấp huyện (Giao lưu tìm hiểu kiến thức ATGT; hội thi Vẽ tranh)
- Kiểm tra chặt chẽ việc thực hiện vệ sinh các lớp (sân trường, hs xả rác bừa bãi…)
6. Công tác tài chính:
- Quyết tóan và dự tóan các khỏan kinh phí trong tháng. 

- Công khai kinh phí thu chi trong tháng.
- Tiếp tục thu Bảo hiểm y tế HS.
- Thực hiện công tác kiểm tra tài chính cuối tháng.
- Rà soát các nguồn kinh phí NS cấp để có kế hoạch sử dụng
7. Công tác PCGDTH – XMC:
- Hoàn chỉnh hồ sơ PCGDTH-XMC sau phúc tra của đoàn kiểm tra huyện.
- Phối hợp duy trì sĩ số HS các lớp.
- Xây dựng KH; trình phê duyệt; niêm yết kế hoạch hoạt động năm, tháng, tuần bộ phận. 
8. Công tác khác:
- Tổ chức họp mặt kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11
- Báo cáo thực hiện dân chủ năm 2018.
- Nhắc nhở HS về việc phòng tránh tai nạn trong mùa lũ; phòng tránh tai nạn thương tích, đuối nước, ATGT (Đội mũ bảo hiểm cho HS).
- Tiếp tục phân công CB,GV trực trường (ngày thứ bảy, lễ); Thuê trực đêm.
- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo kịp thời cho Ngành, UBND xã.

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác vệ sinh môi trường các điểm trường (P.học, P.làm việc, P.chức năng, Nhà VS, sân trường...) hằng tuần.
- Quán triệt các công văn cấp trên.
- Tiếp tục phối hợp đơn vị thiết kế hoàn chỉnh hồ sơ sửa chữa CSVC, nhà vệ sinh…để các cơ quan thẩm định đầu tư thực hiện năm 2019.
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	- Nhà trường + CĐCS thực hiện giáo dục qua các phiên họp và sinh hoạt chuyên môn.
- TPT+ GVCN tổ chức tuyên truyền vào SHDC, SHTT lớp.

- HT phối hợp công đoàn + Đội: tổ chức phong trào trong Giáo viên và học sinh.
- GV thực hiện giảng dạy theo PPCT; Bộ phận chuyên môn theo dõi, kiểm tra.
- HT,PHT và TKT thực hiện theo KHKTr.
- HT,PHT và TKT, GV thực hiện theo KH.
- Giáo viên thực hiện theo kế hoạch, bộ phận CM theo dõi và báo cáo.
- Nhà trường phối hợp CĐCS lập kế hoạch tổ chức (PHT lập KH phối hợp).
- Hội đồng khoa học trường thực hiện theo kế hoạch.
- PHT XD kế hoạch tổ chức thực hiện; Báo cáo thống kê.
- HT, PHT + Tổ CM  thực hiện; 
- PHT tổ chức lập kế hoạch hướng dẫn GV thực hiện.
- PHT xd kế hoạch, GVCN thực hiện

- PHT thực hiện.
- HT thực hiện

- HT thực hiện
- NV phụ trách thực hiện
- NV phụ trách thực hiện
- NVPT thư viện phối hợp GV các điểm trao đổi để HS mượn đọc.

- NV phụ trách thực hiện

- Nhân viên phụ trách.
- TPT phối hợp GVCN; Ban kiểm tra trường, tổ chức kiểm tra các lớp. Phân công các lớp thực hiện (thường xuyên theo dõi, kiểm tra)
- TPT lập KH, phối hợp với chuyên môn, GVCN tổ chức thi đua trong HS. 
- Ban HĐNG lập KH tham mưu tổ chức thực hiện.
- TPT Đội, Đội sao đỏ kiểm tra (tính thi đua các lớp có HS thực hiện chưa tốt)
- HT, KT thực hiện.

- K.toán niêm yết công khai các nguồn kinh phí thu, chi đã kiểm tra phê duyệt, quyết toán (họp HĐSP, niêm yết tại VP).
- GVCN tuyên truyền trong HS; Tổ thu và   b/c công tác thu.
- HT,KT,TQ, Ban TTND lập biên bản kiểm tra.
- K.Toán rà soát, báo cáo; phối hợp lập KH, trình phê duyệt sử dụng.
- GVPC cập nhật hoàn chỉnh hồ sơ. 

- GVPC phối hợp GVCN lớp thực hiện.
- GVPC thực hiện theo CM.
- Nhà trường phối hợp với CĐCS, Ban ĐDCMHS (hỗ trợ) tổ chức họp mặt. 

- BCĐ thực hiện dân chủ đơn vị (Tùng-lập hồ sơ báo cáo; gởi hồ sơ về BCĐ huyện)
- GVCN, TPT nhắc nhở qua SHDC, SHTT lớp, hằng ngày; GV b/c kịp thời tình hình HS các điểm; 
- CB,GV,NV thực hiện theo lịch phân công, ghi nhận đầy đủ tình hình ca trực.
- Lãnh đạo trường thực hiện (khi có yêu cầu của UBND xã, phòng GD&ĐT).

- TPT Đội phân công HS cùng đ/c Hồng thực hiện. (CB,GV,NV vệ sinh nơi làm việc; sắp xếp gọn gàng, ngăn nắp…; B.vệ VS VP, nhà VS GV)
- HT tổ chức quán triệt.
- HT phối hợp các cơ quan liên quan thực hiện.


 Nơi nhận:





                     HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ Trường (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP,GV,NV (th/hiện);

- Công đoàn CS (ph/hợp);
- Lưu: VT, TH.
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             Long Thạnh, ngày  30  tháng 11  năm 2018
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH 
THÁNG 11/2018

 
1. Nhiệm vụ chính trị:
 
- CB,CC,VC chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. Thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành. Tư tưởng an tâm công tác.
 
- Thực hiện tốt phong trào thi đua Dạy tốt – Học tốt, lập thành tích chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam” 20/11/2018.

 
- Tổ chức tốt họp mặt CB,GV,NV hiện đang công tác; GV đã nghỉ hưu; Ban ĐDCMHS; địa phương… nhân kỷ niệm 36 năm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11/1982 – 20/11/2018.












2. Công tác chuyên môn:
 
- Thực hiện giảng dạy và học tập đảm bảo theo PPCT và kế hoạch dạy học của nhà trường đề ra, hoàn thành tuần 14.

 
- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch kiểm tra Giữa học kỳ I: môn Toán và Tiếng việt khối 4, khối 5, kết quả kiểm tra:

Khối 4: (86)
 Toán: HTT 39; HT 45; CHT 2 (HTT,HT 97,67%; CHT 2.3% lớp 4/3)

 
Tiếng việt: HTT 31; HT 47; CHT 7 (HHT,HT 91,86%; CHT 8.1%, lớp 4/3 3hs, 4/3 4 hs)


Lịch sử&Địa lý; Khoa học; Tiếng Anh; Tin học đạt 100% HT,HTT

Khối 5: (83)
 Toán: HTT 35; HT 48; CHT 00 (HTT,HT 100%)



 

Tiếng việt: HTT 29; HT 54; CHT 00 (HHT,HT 100%)



Lịch sử&Địa lý; Khoa học; Tiếng Anh; Tin học đạt 100% HT,HTT

 
- Đã phối hợp Ban HĐNG tổ chức thi đua học tốt các lớp chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”.
 
- Đã thực hiện xây dựng kế hoạch; hướng dẫn các khối lớp ôn tập chuẩn bị kiểm tra cuối HKI; 

 
- Tiếp tục tổ chức các hoạt động giáo dục ATGT.

 
- Tổ chức các tiết đọc Thư viện các lớp

 
- Thực hiện kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV, Tổ chuyên môn.
 
- Tham gia sinh hoạt chuyên môn; bộ môn cấp huyện.





 
- Hoàn thành khảo sát tiết dạy GVDG cấp trường.

- Giáo viên tham gia Tiết đọc thư viện cấp Tỉnh đạt 02/02 GV dạy giỏi cấp tỉnh, 01 giải KK.












- Tăng cường công tác kiểm tra thực hiện nền nếp, qui chế chuyên môn, dự giờ GV các lớp.

 
3. Công tác tổ chức:

 
- Đội ngũ ổn định; an tâm công tác.

 
- CB,GV cập nhật, bổ sung hồ sơ quản lý của CB,VC  

 
- Đã lập hồ sơ chuyển công tác cho GV Lê Thị Tuyết Anh từ ngày 01/11/2018 (chuyển đến TH Mỹ An)


4. Công tác thư viện-thiết bị:
 
- Thực hiện tốt việc cập nhật hồ sơ quản lý Thư viện 

 
- Tổ chức giới thiệu Sách theo chủ điểm “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”

 
- Thực hiện tổ chức cho hs đọc sách cho HS các điểm.

 
- Cập nhật phần mềm quản lý Thư viện.

 
- Kiểm tra, cập nhật hồ sơ quản lý thiết bị, KH sử dụng thiết bị ở lớp, kho thiết bị.

  
- Tổ chức các tiết đọc thư viện cho các lớp.

 
5. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:
 
- Tổ chức sinh hoạt tuyên truyền kỷ niệm “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”. 
 
- Phối hợp GVCN ổn định nền nếp, tổ chức các hoạt động Đội. Thực hiện phân công HS thực hiện vệ sinh trường lớp, nhà VS; chăm sóc bồn hoa, cây cảnh…Thực hiện kiểm tra việc thực hiện nội qui, nền nếp các lớp trong tháng.
 
- Phối hợp ban HĐNG tổ chức tốt phong trào thi đua “học tốt”, chào mừng kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11. Bình xét khen thưởng ….. hs có thành tích tốt.
 
- Tổ chức luyện tập đội HS và tham gia hội thi cấp huyện:

 
+ Giao lưu tìm hiểu kiến thức ATGT: đạt Giải Ba (tiểu phẩm) 



+ Vẽ tranh: Đạt 5/5 giải cá nhân (2 Nhất, 2 Nhì, 1 KK); Giải Nhất toàn đoàn.
 
- Tổ chức tốt hội khỏe Phù Đổng cấp trường.

 
6. Công tác tài chính:
 
- Thực hiện công tác kiểm tra tài chính và công khai các khoản kinh phí trong tháng đúng theo qui định.

 
- Báo cáo niêm yết công khai kinh phí tổ chức kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11/2018. (kế toán báo cáo công khai); Nắm tình hình thu phí Ban ĐDCM hs các lớp bàn giao Ban ĐDCM hs trường. 

- Tiếp tục thực hiện thu BHYT học sinh 12 tháng năm 2019 (HS khối 2,3,4,5; HS khối 1) và lập hồ sơ chuyển giao cho BHXH huyện. 
 
- Phối hợp chuyên môn, thiết bị, lập kế hoạch mua sắm bổ sung thiết bị phục vụ hoạt động nhà trường. 










7. Công tác PCGD:
 
- Rà soát, điều chỉnh, bổ sung hồ sơ….khắc phục những hạn chế về công tác PCGD qua kiểm tra của Huyện.
 
- Phối hợp GVCN đã tổ chức duy trì 100% hs các lớp.

 
- Bộ phận có xây dựng kế hoạch hoạt động năm, tháng. 

 
- Thực hiện công tác chuyên môn.

 
8. Công tác khác:

 
- Tổ chức họp mặt CB,GV hiện đang công tác và GV đã nghỉ hưu kỷ niệm truyền thống ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 ngày 20/11/2018.

 
- Tham gia chấm điểm các đơn vị thực hiện dân chủ năm 2018 (TH Long Thạnh đạt 95/100 điểm).











- Quán triệt các công văn cấp trên.       

 
- Thực hiện đầy đủ và kịp thời các báo cáo theo qui định.

 
- Tiếp tục phân công CB,GV trực trường (ngày thứ bảy, lễ). Thuê trực đêm (kinh phí thuê do CB,GV tự nguyện đóng góp); 

 
- Tổ chức tuyên truyền phòng chống dịch bệnh; phòng chống đuối nước trong HS.

 
- Tổ chức tuyên truyền thông điệp tưởng niệm các nạn nhân chết do tai nạn giao thông vào buổi sinh hoạt dưới cờ đầu tuần.
 

 
- Các lớp duy trì thực hiện tốt việc vệ sinh trường lớp; tổng vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh các điểm trường.

 
* Hạn chế:











- Học sinh qua kiểm tra giữa kỳ I còn ở mức cao: Khối 4: (86)
 Toán: CHT 2.3% lớp 4/3); Tiếng việt: CHT 8.1%, lớp 4/3 3hs, 4/3 4 hs)


 
- Còn trường hợp HS ở các điểm trường được cha mẹ đưa đến trường bằng xe gắn máy chưa đội mũ bảo hiểm theo qui định. 

 
- Ý thức giữ gìn vệ sinh chung của một số học sinh còn hạn chế: xả rác chưa đúng nơi qui định.












- Việc thực hiện nhiệm vụ trực hành chính của nhân viên bảo vệ đôi lúc chưa đảm bảo theo qui định.
Nơi nhận:





                     HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP, GV,NV (để biết);

- Công đoàn CS (để biết);
- Lưu: VT, TH.




                                                                                  
 





                               Bùi Văn Nhựt
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