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       Số:        /KH-LT

             Long Thạnh, ngày  30  tháng  11  năm 2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2018
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Biện pháp và bộ phận thực hiện

	1. Nhiệm vụ chính trị:

- Tuyên truyền GD CB,CC,VC chấp hành tốt chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.

- Thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành.

2. Công tác chuyên môn:
- Tiếp tục thực hiện chương trình giảng dạy theo PPCT, kết thúc HKI ngày 28/12/2018.
- Tập trung cho công tác phụ đạo học sinh.
- Tổ chức nghiêm túc kiểm tra cuối HKI 
(Thực hiện đúng theo Thông tư 22/2016 ngày 22/9/2016; Văn bản HD 03 ngày 28/9/2016 của Bộ GD&ĐT); Tổ chức chấm bài kiểm tra đảm bảo theo qui định.
- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
- Vào chương trình học kỳ II (tuần 19) ngày 02/1/2019. Nghỉ giữa kỳ 31/12/2018.
- Lập báo cáo sơ kết HKI và các thống kê kết quả đánh giá HS HKI 
- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách GV học kỳ I.
- Sơ kết Mô hình xanh, sạch, an toàn; Giáo dục đạo đức, kỹ năng sống cho HS tiểu học.
- Tham dự sinh hoạt chuyên đề cấp huyện Âm nhạc.

- Hoàn thiện cập nhật các loại hồ sơ, sổ sách, chuyên đề, kiểm tra nội bộ….
- Cập nhật số liệu thống kê báo cáo giữa năm học 2018-2019 (phần mềm CSDL của Bộ GD&ĐT)
3. Công tác tổ chức:

- Ổn định đội ngũ, thực hiện nhiệm vụ HKII.
- Tiếp tục cập nhật phần mềm quản lý nhân sự PMIS.
- Tiếp tục phân công CB,CC,VC trực trường. (thứ bảy, lễ) 

- Lập phiếu bổ sung lý lịch Công chức, Viên chức năm 2018.

- Lập hồ sơ đề nghị tiếp tục tái ký Hợp đồng nhân viên Bảo vệ - Phụ vụ theo NĐ 68/CP.
- Thực hiện kê khai tài sản, thu nhập năm 2018 của đối tượng phải kê khai.
- Cập nhật cổng thông tin điện tử ePortal của nhà trường và triển khai thực hiện.

4. Công tác Thư viện – Thiết bị:
+ Thư viện: 

- Tổ chức phục vụ cho GV và HS đọc sách và tổ chức phục vụ cho HS ở điểm.

- Tiếp tục cập nhật sách, tài liệu bổ sung.
- Thực hiện kiểm kê cuối năm

+ Thiết bị: 

- Thực hiện cập nhật hồ sơ sổ sách quản lý TB, ĐDDH.

- Thực hiện kiểm kê cuối năm
5. Coâng taùc Đội – Hoạt động ngoài giờ:
- Tiếp tục duy trì, củng cố nền nếp ra vào lớp, thực hiện nội qui trường lớp (truy bài đầu giờ, TD đầu, giữa giờ, vệ sinh trường lớp, nhà vệ sinh….)
- Thực hiện chương trình phát thanh măng non theo chủ điểm. 
- Phối hợp Chi đoàn duy trì các mảng xanh trong nhà trường.
6. Công tác tài chính

- Thực hiện kiểm kê 0 giờ ngày 01/01/2019.     
(PC: Tấn ấp 1,3, Tùng ấp 2; Ngọc KT tập hợp báo cáo…)

- Rà soát, đối chiếu thu, chi, tồn các nguồn  kinh phí NS cấp (kinh phí TX và không TX); thực hiện chi, quyết tóan đúng qui định.
- Kiểm tra quĩ, công khai các nguồn kinh phí trong tháng.
- Tổng kết công tác thu BHYT học sinh.
7. Công tác PCGD:

- Tiếp đoàn kiểm tra PCGD-XMC tỉnh kiểm tra keát quaû thöïc hieän naêm 2018.
- Phối hợp duy trì sĩ số HS các lớp.
- Thực hiện công tác chuyên môn
8. Công tác khác:
- Họp Ban đại diện CMHS các lớp cuối HKI.

- Lập các báo cáo theo qui định.
- Tiếp tục tuyên truyền phòng ngừa bệnh Tay chân miệng, sốt xuất huyết. (chú ý thực hiện tốt tuyên truyền ở các điểm)
- Triển khai tháng hành động phòng chống HIV/ADIS.
- Tiếp tục thực hiện vệ sinh môi trường ở các điểm.

- Quán triệt các công văn cấp trên.                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
- Báo cáo sơ kết học kỳ I; Thống kê kết quả học kỳ I.
- Tuyên truyền Nghị định số 77/2013/NĐ-CP, ngày 17/7/2013 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật phòng, chống tác hại của thuốc lá về một số biện pháp phòng, chống tác hại của thuốc lá.  

- Tiếp đòan kiểm tra chuyên ngành của phòng GD&ĐT.


	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

01 – 20/12
17 – 28/12
Trong tháng
02/1/2019
28/12/2018 đến 04/1/2019
Từ 2/1 đến 06/1/2019
Từ 2 đến 06/1/2019
Trong tháng
Trong tháng
02 đến 15/01/2019

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

20 - 30/12
Trong tháng

20 - 30/12
Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng
25 – 31/12
Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
02 đến 06/1/2019
Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
Cuối tháng
Trong tháng
Trong tháng
	- Nhà trường, CĐCS thực hiện tuyên truyền qua các phiên họp, gmail chuyên môn
- Nhà trường, CĐCS thực hiện tuyên truyền qua các phiên họp.
- HT, các PHT theo dõi, kiểm tra và GV chủ động thực hiện theo kế hoạch dạy học.  
- HT,PHT theo dõi, kiểm tra; GVCN thực hiện đảm bảo theo kế hoạch đề ra.
- PHT, Tổ CM phối hợp lập kế hoạch tổ chức thi, tham mưu QĐ thành lập HĐ kiểm tra, coi, chấm…triển khai GV thực hiện. Yêu cầu kiểm tra đảm bảo nghiêm túc, đúng qui chế; đảm bảo kiến thức, cấu trúc đề, phân công coi chấm kiểm tra…
- HT, PHT, Toå khoái tröôûng thực hiện theo kế hoạch. 
- Giáo viên giảng dạy và học tập theo kế hoạch.
- PHT, tổ trưởng, GV thực hiện, yêu cầu đảm bảo khoa học, chính xác số liệu…

- HT, PHT, tổ trưởng CM, VP  thực hiện.
- PHT thực hiện lập báo cáo; tiến hành sơ kết theo hướng dẫn.
- PHT, GVBM dự
- HT,PHT,GV,NV thực hiện theo nhiệm vụ theo phân công CM.
- HT,PHT,GV tin học, GVCN, GVBM thực hiện.

- HT thực hiện

- Hiệu trưởng; GV Tin học thực hiện

- CB,GV,NV thực hiện theo phân công và ghi nhận đầy đủ trong ca trực.
- HT hướng dẫn CB,CC,VC thực hiện.
- HT tổ chức họp lấy ý kiến tập thể đơn vị; kết quả công tác nhân viên…và hoàn thành hồ sơ gởi phòng GD&ĐT.
- Thực hiện theo HD của phòng GD&ĐT (Đối tượng kê khai: Hiệu trưởng, P.hiệu trưởng, kế tóan)
- HT, GV tin học, phối hợp các bộ phận thực hiện và triển khai.
- NV thư viện thực hiện; có niêm yết lịch phục vụ.
- NV thư viện thực hiện.
- NV thư viện thực hiện. (cập nhật tài sản TV bổ sung năm 2018)
- NV phụ trách cập nhật. (cập nhật tài sản TB bổ sung năm 2018)
- NV phụ trách phối hợp GV kiểm kê.
- TPT Đội phối hợp với GVCN thực hiện. (yêu cầu tiếp tục duy trì, kiểm tra nền nếp các lớp). Trang hoàng mảng xanh lớp học, nhà vệ sinh.
- TPT Đội thực hiện.
.
- TPT Đội, Đoàn viên Chi đoàn, Đội viên thực hiện.
- HT lập HĐ kiểm kê, phân công các bộ phận thực hiện. (GVCN tài sản lớp: bàn ghế, tủ…GVPT bộ phận tài sản bộ phận) 
- HT,KT+TQ thực hiện (KT liên hệ đối chiếu các nguồn phòng TC, kho bạc)
- HT,KT,TQ đối chiếu, lập kế hoạch nguồn chi, b/c HT phê duyệt, niêm yết công khai.
- Kế toán thực hiện và báo cáo.
- GVPC tham mưu BCĐ xã tiếp Đoàn kiểm tra theo HD của UBND huyện.

- GVPC phối hợp GV các lớp để duy trì sĩ số HS.

- GVPC thực hiện nhiệm vụ được PC.
- GVCN họp báo cáo kết quả học tập và rèn luyện của HS HKI (Thư mời qua phiếu liên lạc).
- HT,PHT phối hợp thực hiện.
- HT,PHT, TPT Đội, GVCN tuyên truyền (SHDC, SHTT lớp, phát thanh măng non…; áp phích…)
- HT,PHT, TPT Đội, GVCN tuyên truyền (SHDC, SHTT lớp, phát thanh măng non…; áp phích…)

- TPT Đội, Ban HĐNG,GV các lớp  tổ chức thực hiện.

- HT, PHT thực hiện triển khai, niêm yết.

- HT,PHT thực hiện
- HT, Công đoàn, giao viên thực hiện tuyên truyền qua SHDC, họp GV, gmail CM…
- HT,PHT,GV,NV, các bộ phận chuẩn bị đầy đủ hồ sơ đã thực hiện từ đầu năm học đến thời điểm kiểm tra.




  Nơi nhận:





                     HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP, GV,NV (để biết);

- Công đoàn CS (để biết);
- Lưu: VT, TH.




                                                                                  
                                






 Bùi Văn Nhựt
        PHÒNG GD&ĐT THỦ THỪA             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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              Long Thạnh, ngày  31  tháng 12  năm 2018
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH 
THÁNG 12/2018

 
1. Nhiệm vụ chính trị:

 
- CB,CC,VC chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. Thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành. Tư tưởng an tâm công tác.

- Thực hiện hoàn thành nhiệm vụ học kỳ I năm học 2018-2019 ngày  28/12/2018, đảm bảo đúng theo biên chế năm học qui định.


2. Công tác chuyên môn:
 
- Thực hiện hòan thành chương trình kế hoạch dạy học học kỳ I ngày 28/12/2018. 

 
- Có xây dựng kế hoạch, triển khai và toå chöùc kiểm tra CKI đảm bảo nghiêm túc, đúng qui chế (Thực hiện đúng theo Thông tư 22/2016; Văn bản HD 03 ngày 28/9/2016 của Bộ GD&ĐT và các văn bản chỉ đạo kiểm tra của Ngành ); Tổ chức phân công chấm bài kiểm tra, kiểm tra chéo việc thực hiện chấm bài… đảm bảo theo qui định.

 
- Thực hiện hoàn thành báo cáo công tác tổ chức kiểm tra cuối kỳ I. 

 
- Thực hiện cập nhật thống kê chất lượng giáo dục HKI; kết quả học tập học kỳ I của HS, đảm bảo báo cáo đúng thời gian qui định. 





* Kết quả chất lượng giáo dục học kỳ I:
 
Về kết quả học tập: 


 
+ Hoàn thành tốt + Hoàn thành: 384/398  đạt 96,48 giảm 1,18% 




+ Chưa hoàn thành:  14/398 tỷ lệ 3,51 tăng  1,18%

(Khối 1: Toán 7 = 6,3% ; Tiếng việt 9 = 8,1%) (Khối 2 Toán 1 = 1,67%); (Khối 3 Tiếng việt 3 = 5,17%); (Khối 4: Toán 1 =1,2%, Tiếng việt 1 = 1,2%, LS&ĐL 1 = 1,2%, KH 1 = 1,2%,); (Khối 5: Tiếng việt 1 = 1,2%)  


Về năng lực:
Tốt + Đạt: 398/398 đạt 100%  
; Chưa đạt:
00


Về phẩm chất: 
Tốt + Đạt: 398/398 đạt 100%  
; Chưa đạt:
00


 
- Nhà trường thực hiện xây dựng báo cáo sơ kết HKI; 
 
- Hoàn thành báo cáo công tác kiểm tra nội bộ HKI.

 
- GV thực hiện hòan thành hồ sơ học kỳ I.
 
- Nghỉ giữa kỳ 31/12/2018. Thực hiện vào chương trình HKII (tuần 19) ngày 07/01/2019; 
 
- Thực hiện kiểm tra hồ sơ, sổ sách GV học kỳ I.

  
- Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ học kỳ I theo kế hoạch (HĐSP nhà giáo 10/13 giáo viên, đạt 79,92%, chuyên đề 01/05 (Thư viện-thiết bị) đạt 20%. Tự kiểm tra các bộ phận Tài chính (hằng tháng); Phổ cập giáo dục, Y tế).

- Đã hoàn thành báo cáo Sơ kết học kỳ I: Mô hình xanh, sạch, đẹp, an toàn; Mô hình giáo dục đạo đức, giáo dục kỹ năng sống cho HS tiểu học. 



- Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoàn thành hoạt động trải nghiệm qua hình thức Giao lưu Vở sạch - Chữ đẹp trong GV và HS cấp trường năm học 2018-2019. (ngày 03/1/2019).










3. Công tác tổ chức:









- Tình hình đội ngũ ổn định, an tâm công tác; (02 GV đang nghỉ thai sản (Thư, Kim Ngân).





 






- Hoàn thành lập phiếu bổ sung lý lịch Công chức, Viên chức năm 2018.
 
- Tiếp tục thực hiện gia hạn hợp đồng nhân viên Bảo vệ-phục vụ theo NĐ 68/CP năm 2019 (sau khi có tổ chức đánh giá, góp ý kết quả thực hiện nhiệm vụ của NVBV; HT ký gia hạn hợp đồng có thời hạn từ ngày 01/1/2019 đến 31/12/2019).
 
- Đã triển khai việc kê khai tài sản theo qui định đối với các chức danh: Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, kế toán theo qui định.(chuyển nộp về phòng GD&ĐT theo hướng dẫn)
 
- CB,CC,VC thực hiện tốt việc trực trường theo phân công. (thứ bảy, lễ); Thuê trực đêm (kinh phí thuê do CB,GV tự nguyện đóng góp);  

 
- Cập nhật hoàn chỉnh cổng thông tin điện tử ePortal của nhà trường và triển khai thực hiện cho CB,GV,NV.

 
4. Công tác thư viện-thiết bị:
 
- Thư viện: 

 
+ Phối hợp chuyên môn xây dựng kế hoạch và triển khai ngày Hội đọc sách cấp trường năm học 2018-2019 (ngày 02/01/2019).






+ Tổ chức phục vụ cho GV và HS đọc sách;  Có kế hoạch và tổ chức phục vụ cho HS ở điểm mượn.

 
+ Tiếp tục cập nhật bổ sung sách, báo, tài liệu TV. 


+ Thực hiện kiểm kê cuối năm 2018.

 
+ Tiếp tục cập nhật phần mềm quản lý thư viện

 
- Thiết bị: 

 
+ Thực hiện cập nhật hồ sơ sổ sách quản lý TB, ĐDDH.

 
+ Thực hiện kiểm kê cuối năm 2018.
 
5. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

 
- Tiếp tục thực hiện tốt duy trì, củng cố nền nếp ra vào lớp, thực hiện nội qui trường lớp (truy bài đầu giờ, TD giữa giờ, vệ sinh trường lớp,…) công tác vệ sinh các lớp được duy trì và thực hiện khá tốt hằng ngày, tuần.
 
- Thực hiện tuyên truyền, giáo dục HS truyền thống ngày thành lập QĐND VN 22/12.











 
- Thực hiện tốt việc tập thể dục giữa giờ theo nhạc cho HS (điểm chính, điểm ấp 1)

 
- Phối hợp chuyên môn xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động trải nghiệm qua hình thức Giao lưu Vở sạch - Chữ đẹp trong GV và HS cấp trường năm học 2018-2019.





 

 
- Tổ chức hoàn thành Hội khỏe Phù Đổng cấp trường năm học 2018-2019  khối 3,4,5 (các môn: chạy, bật xa, ném bóng).
 
6. Công tác tài chính:
 
- Thực hiện kiểm kê và đang cập nhật kiểm kê tài sản ngày 01/01/2019.     

 
- Hoàn thành quyết toán kinh phí ngân sách cấp năm 2018; (kinh phí thường xuyên, kinh phí không thường xuyên).

 
- Thực hiện công tác kiểm tra tài chính và niêm yết công khai các khoản kinh phí trong tháng. 











- Lập dự toán chi kinh phí tháng 01/2019 (lương, trợ cấp tết, truy phụ cấp TNNG…)












- Tổng kết công tác thu BHYT học sinh.
  
7. Công tác PCGD:
 
- Tiếp đoàn phúc tra công tác PCGD-XMC của tỉnh Long An, đơn vị xã đạt chuẩn PCXMC mức 2 và PCGDTH mức 3 năm 2018. 

 
- Phối hợp GVCN đảm bảo duy trì tốt sĩ số HS các lớp.

 
8. Công tác khác:

 
- Họp Ban đại diện CMHS các lớp cuối HKI (ngày 04/1/2019).

 
- Tổng kết công tác thực hiện dân chủ năm 2018 (qua kiểm tra đạt 95 điểm, xếp hạng Ba cụm các trường tiểu học; UBND huyện tặng Giấy khen 01 cá nhân);

- Sở GD&ĐT tặng Giấy khen đơn vị thực hiện tốt Chỉ thị 17/2013/CT-UBND tỉnh Long An giai đoạn 2013-2018: Tăng cường giáo dục đạo đức lối sống, lòng yêu nước, tự hào dân tộc, lịch sử và truyền thống văn hóa dân tộc cho học sinh, sinh viên trên địa bàn tỉnh Long An.
 
- Tuyên truyền Nghị định số 77/2013/NĐ-CP, ngày 17/7/2013 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật phòng, chống tác hại của thuốc lá về một số biện pháp phòng, chống tác hại của thuốc lá.  


 
- Tổ chức thực hiện tốt công tác tuyên truyền phòng ngừa bệnh. Triển khai tháng hành động phòng chống HIV/ADIS. Phòng tránh tai nạn thương tích, đuối nước. Thực hiện vệ sinh môi trường các điểm. 

 
- Phối hợp với Hội khuyến học huyện vận động các mạnh thường quân thông qua Quỹ bảo trợ trẻ em VN xây dựng mái che nhà ăn HS điểm chính (kinh phí 21 triệu); đang thực hiện chọn nhà cung cấp lắp đặt máy lọc nước cho HS (dự kiến 20 triệu) 

 
- Thực hiện đầy đủ và kịp thời các báo cáo theo qui định.

 
- Quán triệt đầy đủ các công văn cấp trên.       
 
* Hạn chế:











- Chưa tổ chức cập nhật số liệu thống kê báo cáo giữa năm học 2018-2019 (do cổng thông tin phần mềm CSDL của Bộ GD&ĐT chưa mở)
 
- Tỷ lệ HS chưa hoàn thành môn học học kỳ I cao 14/398 tỷ lệ 3,51 tăng  1,18% (năm 2017-2018: 9=2,33) (Môn Toán 9 hs: khối Một  có 7 hs, khối 2 có 01 hs, khối 4 có 01 hs; Môn Tiếng việt 14 hs: khối 1 có 09 hs;  khối 3 có 03 hs, khối 4 có 01 hs, LS&ĐL 01, KH 01;  khối 5 có 01 hs). 






  
- Còn tình trạng HS vứt rác bừa bãi (điểm chính); chưa đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe máy đến trường.


- Công tác thu BHYT hs chưa đạt chỉ tiêu năm 2018.
Nơi nhận:





                     HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP, GV,NV (để biết);

- Công đoàn CS (để biết);
- Lưu: VT, TH.




                                                                                  

                                






 Bùi Văn Nhựt
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