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       Số:        /KH-LT

                      Long Thạnh, ngày  04  tháng  3 năm 2019
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 03/2019
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Biện pháp và bộ phận thực hiện

	1. Nhiệm vụ chính trị:
- Tiếp tục thực hiện tuyên truyền CB,VC chấp hành tốt chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 
- Tiếp tục tổ chức thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành.

- Tuyên truyền ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3, Ngày Quốc tế Hạnh phúc 20/3. 
2. Công tác chuyên môn:
- Thực hiện giảng dạy và học tập đảm bảo  theo PPCT. 

- Tổ chức kiểm tra giữa học kỳ II khối 4, 5 môn Tiếng việt, Toán năm học 2018-2019.


- Thực hiện tốt qui chế chuyên môn. GV đảm bảo các loại hồ sơ sổ sách theo qui định, cập nhật kịp thời.

- Tiếp tục kiểm tra chuyên môn theo KH (chú ý các nội dung tích hợp; rèn kỹ năng sống, tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh…).

- Tham dự sinh hoạt chuyên đề cấp huyện (TH Bình Cang); môn Thể dục.

- Tiếp tục tổ chức phụ đạo HS chưa hoàn thành môn học các lớp.

- GV đăng ký CSTĐ cấp CS hoàn thành đề tài Kinh nghiệm đã đăng ký.
3. Công tác tổ chức:
- Làm tốt công tác tư tưởng đội ngũ.
- Tổ chức xét nâng lương 6 tháng đầu năm 2019 cho CB,VC (nếu có).
- Tổ chức phân công CB,VC trực theo qui định các ngày lễ, thứ bảy. Tăng cường kiểm tra công tác trực hành chính của NV bảo vệ (trực cổng).
4. Công tác thư viện – thiết bị:
- Thư viện: 

+ Tổ chức phục vụ cho GV và HS đọc sách.  Có kế hoạch và tổ chức phục vụ cho HS ở điểm mượn.

+ Tiếp tục bổ sung tài liệu, sách báo cho TV. 
+ Tiếp tục cập nhật phần mềm QL thư viện.
+ Hoàn thành hồ sơ tự kiểm tra công tác hoạt động thư viện NH 2018-2019 theo H/d của phòng GD&ĐT.

- Thiết bị: 

+ Thực hiện cập nhật hồ sơ sổ sách quản lý TB, ĐDDH.

+ Tiếp tục cập nhật phần mềm QL thiết bị.
5. Công tác Đội – Hoạt động ngoài giờ:
- Tiếp tục các hoạt động Đội có nội dung truyền thống lịch sử và văn hóa địa phương.
- Tổ chức các hoạt động vui chơi, giải trí, TDTT, tham quan cho HS nhân ngày thành lập Đoàn TN 26/3.
- Tiếp tục duy trì, củng cố nền nếp ra vào lớp, thực hiện nội qui trường lớp (truy bài đầu giờ; TD buổi sáng, giữa giờ; vệ sinh trường lớp...)

- Tiếp tục duy trì thực hiện chương trình phát thanh măng non. 
- Thực hiện các công trình măng non (cải tạo trồng mới, chăm sóc các bồn hoa, mảng xanh cây cảnh…)
6. Công tác tài chính

- Rà soát, đối chiếu thu, chi các nguồn  kinh phí ngân sách cấp; có kế hoạch chi kịp thời, đúng qui định.

- Công khai các nguồn kinh phí trong tháng; Cập nhật theo dõi và phân công quản lý kho.
- Lập kế hoạch chi lương tháng 4/2019 cho CB,VC và quyết tóan theo qui định.

- Tiến hành kiểm tra kinh phí hằng tháng theo qui chế.
- Theo dõi, tổng hợp thu BHYT học sinh  NH 2018-2019.
7. Công tác PCGD:

- Rà soát, cập nhật hồ sơ PCGDTH-XMC.

- Phối hợp duy trì sĩ số HS các lớp.

8. Công tác khác:

- Tiếp tục thực hiện tốt việc tổng vệ sinh các điểm; thường xuyên tẩy rửa bể rửa tay, nhaø vệ sinh; 

- Thực hiện tốt công tác tuyên truyền, phòng tránh các bệnh; phòng tránh các tệ nạn xã hội; vệ sinh an toàn thực phẩm, an toàn giao thông, tai nạn thương tích, đuối nước, bạo lực học đường…  
- Phối hợp CĐCS tổ chức ngày Quốc tế PN 8/3, ngày Quốc tế Hạnh phúc 20/3.
- Quán triệt các công văn cấp trên.    
- Lập các báo cáo theo qui định.
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	- Nhà trường + CĐCS thực hiện tuyên truyền qua các phiên họp và sinh hoạt chuyên môn.
- Nhà trường + CĐCS thực hiện tuyên truyền qua các phiên họp, sinh hoạt CM. 

- Nhà trường phối hợp với CĐCS thực hiện qua họp HĐSP, họp CĐ, sinh hoạt tại công đoàn CS.
- HT, PHT, tổ CM theo dõi, kiểm tra và GVCN chủ động xây dựng KHDH theo đúng PPCT.

- Tổ CM,GVCN thực hiện theo kế hoạch (kiểm tra nghiêm túc, đúng qui chế…)
- GV thực hiện theo qui định. HT, PHT có kế hoạch kiểm tra thường xuyên.. 

- HT, PHT, Tổ CM thực hiện kiểm tra.
(PHT rà soát lại KH lồng ghép, kiểm tra việc thực hiện)
- PHT + GVCN, GVBM.
- GVCN tổ chức phụ đạo. (PHT theo dõi, kiểm tra kết quả phụ đạo)
- HĐKH trường họp xét (theo kế hoạch của phòng GD&ĐT).
- HT, CĐCS thực hiện.
- HT thành lập HĐ xét, hoàn thành hồ sơ gởi phòng GD&ĐT.
- HT tổ chức phân công CB,GV,NV thực hiện và đảm bảo an toàn ANTT, tránh mất mác tài sản đơn vị (phải ghi nhận tình hình trong ca trực). NV bảo vệ thực hiện, HT kiểm tra
+ NVPT tổ chức thực hiện.
+ NVPT tổ chức thực hiện.
+ NVPT tổ chức thực hiện.
+ Thực hiện theo kế hoạch.
+ NVPT cập nhật; thực hiện tốt công tác kiểm tra, bảo quản thiết bị. 

+ NVPT tổ chức thực hiện.
- TPT Đội phối hợp Ban HĐNG, Chuyên môn, Chi đoàn tham mưu lãnh đạo trường tổ chức thực hiện. 

 - TPT Đội phối hợp Ban HĐNG, Chuyên môn, Chi đoàn tham mưu lãnh đạo trường tổ chức thực hiện. 
- TPT Đội phối hợp Ban HĐNG, GVCN, đội cờ đỏ kiểm tra, duy trì nền nếp, vệ sinh các lớp. 
- TPT xây dựng chương trình trình HT phê duyệt. (kể chuyện, VN đầu tuần)
- TPT Đội phối hợp GVCN, Chi đoàn phân công HS các lớp trồng, chăm sóc các bồn hoa, cây cảnh. 
- HT, bộ phận KT+TQ thực hiện (KT liên hệ đối chiếu các nguồn từ kho bạc)
- Kế toán lập dự toán, b/c quyết tóan, HT ký duyệt công khai; K.toán theo dõi sổ QL xuất nhập kho.
- KT+TQ đối chiếu, lập kế hoạch nguồn chi, b/c HT phê duyệt.

- Thành phần HT, PHT, K.toán, TQ. 
- K.toán thực hiện hồ sơ theo dõi, báo cáo. 
- CTPC thực hiện theo chuyên môn.
- CTPC phối hợp GV để duy trì hs, có biện pháp kịp thời huy động HS bỏ học ra lớp.

- TPT Đội phân công HS các lớp cùng đ/c Hồng BVPV tổ chức thực hiện. 

- CB,GV,NV thực hiện tuyên truyền trong GV,HS (SHDC, SHTT lớp…).

- Nhà trường+CĐCS phối hợp thực hiện (CĐCS lập kế hoạch tham mưu phối hợp và phân công CĐV thực hiện).
- Lãnh đạo trường thực hiện quán triệt đến CB,GV.NV qua họp HĐGV, niêm yết VP. 
- Lãnh đạo trường thực hiện.


 Nơi nhận:





                 HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP, GV,NV (th/hiện);

- Công đoàn CS (ph/hợp);
- Lưu: VT, TH.
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                          Long Thạnh, ngày  02  tháng  4 năm 2019
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH 
THÁNG 3/2019













 
1. Nhiệm vụ chính trị.
 
- Nhà trường + CĐCS thực hiện tốt công tác tuyên truyền, CB,GV,NV chấp hành tốt chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.       

 
- CB,GV,NV,HS thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành. Không có CB,GV,NV,HS vi phạm. 

 
- Thực hiện tốt việc giảng dạy và giáo dục đảm bảo theo kế hoạch.

- Thực hiện tốt việc tuyên truyền giáo dục ý thức gìn giữ, bảo vệ  môi trường, vệ sinh trường lớp, vệ sinh cá nhân.....qua đó cảnh quang môi trường ở các điểm trường cơ bản đảm bảo. Các điểm trường có thực hiện tổng vệ sinh hằng tuần và đảm bảo cảnh quang xanh, sạch, an toàn.    

 
- Thực hiện tốt việc tuyên truyền ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3, Ngày Quốc tế Hạnh phú 20/3.

 
2. Công tác chuyên môn.
  
- Thực hiện giảng dạy và học tập ở nhà trường, thực hiện hoàn thành 29 (ngày 29/3/2019)  theo PPCT. Lãnh đạo trường, các tổ chuyên môn thường xuyên theo dõi, kiểm tra; GV chủ động thực hiện điều chỉnh chương trình đảm bảo chuẩn kiến thức kỹ của chương trình, môn học qui định. Tích hợp các nội dung  rèn kỹ năng sống, học tập và làm theo Tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh…
 
- Thực hiện nghiêm và hoàn thành kiểm tra định kỳ giữa học kỳ II môn Tiếng việt, Toán khối 4,5 đảm bảo theo qui định tại Thông tư 22 của Bộ GD&ĐT (vận dụng cấu trúc đề kiểm tra đã được tâp huấn, hướng dẫn)
 
- GV thực hiện đúng qui chế chuyên môn, đảm bảo các loại hồ sơ sổ sách  và cập nhật kịp thời hồ sơ sổ sách theo qui định.

 
- GVCN các lớp tiếp tục thực hiện tăng cường phụ đạo HS.


  
- GV đăng ký CSTĐ các cấp hoàn thành viết đề tài kinh nghiệm đã đăng ký; HĐKH trường thẩm định, xét công nhận đề tài kinh nghiệm cấp trường, chuyển HĐKH huyện thẩm định (cơ sở 06, trong đó 01 cấp tỉnh).




- Tham gia sinh hoạt chuyên môn cấp huyện (tại TH Bình Cang); sinh hoạt môn Thể dục.



 
3. Công tác tổ chức.

 
- Làm tốt công tác giáo dục tư tưởng, đội ngũ ổn định an tâm công tác.
 
- Báo cáo thực trạng đội ngũ; nhu cầu phát triển trường, lớp, nhân sự năm học 2019-2020 (dự kiến 387HS, 15 lớp, nhân sự 1,5); 

 
- Hoàn thành xét đề nghị nâng lương, nâng PCTNNG đợt I/2019 cho CC,VC: 
+ Nâng lương TX 03 VC: Huệ; Diễm; Hiền; 
+ Nâng PCTNNG 12 CC,VC: Nhựt, Tấn, Phước, Nguyệt, Quyên, Huệ, Kim Ngọc, Nhị, Hiền, Tùng, Quan, Thịnh.
 
- Xét cử thi chuyển hạng (Hạng IV lên hạng III 03 VC:  Phước, Nguyệt, Tùng; Hạng III lên hạng II 04 VC: Nga, Kiều, Thư, Diễm)



- Xét cử dự bồi dưỡng tiêu chuẩn CDNNGV: hạng II 03 CC,VC:  Nhựt, Tấn, Thu Ngân; Hạng III 03 VC: Mức, Dệ, Thủy.    

 
- Xét chuyển nơi công tác theo nguyện vọng: Ngoài huyện 02: Huệ, Thư; Trong huyện 02: Tùng, Kiều 

 
- CB,GV thực hiện tốt trực ngày thứ bảy, ngày lễ; Tiếp tục thuê trực đêm (kinh phí thuê do CB,GV tự nguyện đóng góp)

 
- Tiếp tục cập nhật hồ sơ quản lý CBCCVC đơn vị. 
 
4. Công tác Thư viện – Thiết bị.
 
- NV phụ trách Thư viện tổ chức tốt việc phục vụ cho GV và HS đọc sách các điểm. Hỗ trợ tổ chức các tiết đọc thư viện các lớp. Có kế hoạch bổ sung sách, tài liệu. 
 
- Tiếp tục cập nhật phần mềm QL thư viện. 
 
- Hoàn thành hồ sơ tự kiểm tra công tác thư viện và đề nghị phòng GD&ĐT kiểm tra, đề nghị công nhận Thư viện Tiến tiến năm học 2018-2019.  

 
- Thiết bị tiếp tục cập nhật hồ sơ sổ sách quản lý TB, ĐDDH; cập nhật phần mềm QL thiết bị; 

 
5. Công tác Đội, hoạt động ngoài giờ.
 
- Thực hiện tốt duy trì, củng cố nền nếp ra vào lớp, thực hiện nội qui trường, lớp (TD đầu giờ, TD giữa giờ, vệ sinh, tổng vệ sinh trường lớp). Thực hiện kiểm tra nền nếp, vệ sinh, thực hiện nội qui…các lớp; thực hiện tuyên truyền qua phát thanh măng non.
 
- Tiếp tục thực hiện chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, mảng xanh của nhà trường.   

 
- Phối hợp tổ chức cho 112 HS tham quan các di tích lịch sử, văn hóa, truyền thống Bến Nhà Rồng, Đầm Sen TP.HCM.





- Tổ chức đội học sinh tham gia Hội thi “Tiếng hát học đường” cấp Huyện (đạt: 04 giải: 1 Nhì-đơn ca, 1 Ba-song ca, 1 KK-múa, 1 KK toàn đoàn).
 
6. Công tác tài chính

 
- Bộ phận kế toán thực hiện rà soát, đối chiếu các nguồn  kinh phí ngân sách cấp; có kế hoạch chi kịp thời, đúng qui định.

 
- Thực hiện hồ sơ chi Lương tháng 4 cho CB,GV,NV. Rút kinh phí chi trả hoạt động của đơn vị. 

 
- Thực hiện công tác kiểm tra quĩ hằng tháng theo qui chế và công khai các nguồn kinh phí trong tháng.

 
- Theo dõi, tổng hợp thu BHYT học sinh NH 2018-2019.

 
7. Công tác PCGD 








- Công tác PCGD: Phối hợp duy trì sĩ số HS các lớp. Thực hiện công tác chuyên môn theo kế hoạch.








8. Công tác khác
 
- Nhà trường phối hợp với CĐCS tổ chức họp mặt CB,GV,NV nhân ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3, ngày Quốc tế Hạnh phúc 20/3.
 
- Tiếp tục tổ chức thực hiện tổng vệ sinh các điểm trường; tuyên truyền vệ sinh phòng bệnh; An toàn vệ sinh thực phẩm; an toàn giao thông; phòng chống cháy nổ; tai nạn thương tích, đuối nước, bạo lực học đường…  

 
- Phối hợp với Trạm y tế khám sức khỏe cho 100% HS. 



- Đoàn viên GV, HS tham gia ngày Chạy Olympic do UBND xã phát động ngày 24/3/2019.
 
 
- Thực hiện đầy đủ, kịp thời, chế độ thông tin, báo cáo cho UBND xã, phòng GD&ĐT theo qui định.

 
* Hạn chế:                            
 
- Còn tình trạng HS bỏ rác chưa đúng nơi qui định (khu nhà ăn HS)

- Việc trực vệ sinh của các lớp được phân công đôi lúc thực hiện chưa đảm bảo.
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