           PHÒNG GD&ĐT THỦ THỪA         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG THẠNH             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

          

       Số:        /KH-LT

            Long Thạnh, ngày  02  tháng  5  năm 2019
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 5/2019
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Biện pháp và bộ phận thực hiện

	1. Công tác tư tưởng chính trị:

- Tiếp tục thực hiện tuyên truyền  CB,GV,NV chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. Thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành.
- Tuyên truyền ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5
- Tiếp tục thực hiện việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh chuyên đề năm 2019: “Xây dựng ý thức tôn trọng nhân dân, phát huy dân chủ, chăm lo đời sống nhân dân theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”;  
2. Công tác chuyên môn:
- Thực hiện giảng dạy và học tập, hoàn thành chương trình năm học 2018-2019.
- Tổ chức kiểm tra cuối HKII. (Đảm bảo theo TT 22/2016 của Bộ GD&ĐT; Công văn hướng dẫn của phòng GD&ĐT Hướng dẫn kiểm tra định kỳ cuối năm học và nghiệm thu, bàn giao chất lượng HS năm học 2018-2019 cấp tiểu học. 

- GV đảm bảo hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách cuối năm học theo qui định, cập nhật kịp thời.

- Xét HS lên lớp, rèn luyện trong hè, khen thưởng khối HS cuối năm; xét HS lớp Năm “Hòan thành chương trình tiểu học”. 
- Tổ chức kiểm tra hồ sơ chuyên môn GV và hồ sơ HS cuối năm. (bài kiểm tra, học bạ, theo dõi chất lượng, sổ CTCN…)





- Lập và hoàn thành các báo cáo thống kê chất lượng giáo dục cả năm; các báo cáo tổng kết năm học.

- Tổng kết lớp, báo cáo kết quả học tập của HS cho gia đình (phiếu liên lạc) 
- Tổ chức bàn giao chất lượng giáo dục giữa các lớp.
- Lập báo cáo Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2018-2019.
- Lập báo cáo tổng kết 02 mô hình”xây dựng trường học xanh, sạch, an toàn” và “Giáo dục đạo đức, giáo dục kỹ năng sống cho học sinh tiểu học” NH 2018-2019.
- Cập nhật cơ sở dữ liệu giáo dục NH 2018-2019 (trực tuyến), (theo kế hoạch mở nguồn của Bộ GD&ĐT)

- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng hè 2019
3. Công tác tổ chức:
- Tiếp tục cập nhật hồ sơ CB,CC,VC 

- Thực hiện công tác xét thi đua, đề nghị công nhận, khen thưởng Tập thể, cá nhân năm học 2018-2019.
- Tổ chức đánh giá Chuẩn Nghề nghiệp GV; Chuẩn HT, PHT; đánh giá, xếp loại VC (NV) năm học 2018-2019. 
- Phân công CB, GV tham gia trực hè.
- Thực hiện hồ sơ Hợp đồng viên chức chuyển đến.
4. Công tác Thư viện – Thiết bị:

- Cập nhật bổ sung sách, báo, tài liệu…. 

- Cập nhật, kiểm kê, thu hồi SGK, tài liệu của thư viện.
- Tổng kết công tác tặng sách cũ cho Thư viện trong GV,HS.
- Cập nhật, kiểm kê thiết bị, ĐDDH.
- Tổng kết công tác sưu tầm đồ dùng học tập trong HS.
5. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:
- Tổ chức hoạt động phong trào nhân ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5.

- Tổng kết công tác Đội.
- Tổ chức ĐH Cháu ngoan Bác Hồ

- Lập kế hoạch tổ chức hoạt động hè cho HS và phối hợp BCĐ hè xã tổ chức khai mạc hè 2019. 
- Tiếp tục thực hiện chăm sóc các công trình măng non (bồn hoa, cây cảnh, mảng xanh…)
6. Công tác tài chính

- Kết toán các nguồn thu, kiểm tra các loại quĩ, thực hiện lập hồ sơ gởi tiết kiệm các nguồn quĩ.

- Rà soát, đối chiếu thu, chi, tồn các nguồn  kinh phí ngân sách cấp; có kế hoạch chi, quyết tóan kịp thời, đúng qui định.

- Công khai các nguồn kinh phí trong tháng; Lập kế hoạch và chi phí học 2 b/ngày .

- Kiểm tra các loại kinh phí hằng tháng theo qui chế.
- Thực hiện chiết tính chi trả kinh bồi dưỡng GV dạy trẻ khuyết tật (lớp Hai/1).

7. Công tác PCGD:

- Cập nhật hồ sơ PCGD.
-Tổng hợp số liệu hiệu quả đào tạo sau 5 năm. 
- Phối hợp duy trì sĩ số hs các lớp.

- Lập kế hoạch tuyển sinh trẻ đầu cấp lớp Một và tư vấn HS lớp 5 tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2019-2020.
8. Công tác khác:
- Tổ chức họp Ban ĐDCMHS trường, lớp.

- Tổ chức Lễ Tổng kết-phát thưởng năm học 2018-2019 và lễ ra trường cho HS khối 5; 
- Thực hiện báo cáo thống kê cuối năm học; Báo cáo 3 công khai CLGD. 
- Thực hiện rà soát các tiêu chí; trưng tập minh chứng; xây dựng báo cáo Tự đánh giá trường đạt KĐCLGD, chuẩn QG.

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền, phòng tránh các bệnh; phòng tránh các tệ nạn xã hội; vệ sinh an toàn thực phẩm, an toàn giao thông, tai nạn thương tích, đuối nước, bạo lực học đường…  

- Tổ chức thực hiện các báo cáo theo qui định. 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác vệ sinh. Tổng VS các điểm (thứ 6 hằng tuần)

- Quán triệt các công văn cấp trên.     
- Tăng cường công tác bảo vệ tài sản nhà trường, CB,GV,NV và HS.

- Tổ chức khai mạc hè 2019. 
	Trong tháng
 Chào cờ và SHTT lớp

Trong tháng
Kết thúc 10/5/2019
Từ 22/4 đến 10/5/2019
Từ  13 đến 24/5/2019
Từ 15 đến 24/5/2019
Từ 20 đến 24/5/2019
Từ 15 đến 28/5/2019
Từ 23 đến 27/5/2019
Từ 23 đến 27/5/2019
Từ 27 đến 31/5/2019
Từ 27 đến 31/5/2019
Từ 27 đến 31/5/2019

Từ 27 đến 31/5/2019
Trong tháng

Từ 20/5 đến 24/5/2019
Từ 20/5 đến 24/5/2019
31/5/2019
2-8/5/2019
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

Từ 27-31/5
Từ 22-31/5

Từ 27-31/5
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

20-25/5/2119
Trong tháng
Trong tháng

20 -24/5/2019
Từ 27 đến 31/5/2019
Từ 27 đến 31/5/2019
Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
	- Nhà trường+CĐCS thực hiện tuyên truyền qua các phiên họp, sinh hoạt chuyên môn. 

- TPT Đội, GVCN thực hiện sinh hoạt: SH dưới cờ, SH lớp.

- HT theo dõi việc thực hiện; CB,GV,NV thực hiện theo Cam kết tu dưỡng, rèn luyện, phấn đấu năm 2019.

- HT,PHT theo dõi, kiểm tra và GVCN  theo đúng PPCT.
- PHT xây dựng kế hoạch, tham mưu (QĐ, tổ chức soạn đề kiểm tra, trình duyệt, phân công coi, chấm bài kiểm tra…); triển khai tổ CM và GV thực hiện. Yêu cầu  đảm bảo nghiêm túc, đánh giá thực chất chất lượng giáo dục ở các lớp.

- GV thực hiện theo qui định. HT, PHT lên lịch kiểm tra hồ sơ cuối năm. 
- HT lập hội đồng xét và tổ chức thực hiện xét HS Hoàn thành CTr lớp học, CTTH  theoTT 22/2016 của Bộ GD&ĐT..
- HT, PHT lập kế hoạch, cụ thể thời gian và phân công kiểm tra, ghi biên bản cụ thể. (các loại hồ sơ chuyên môn của GV, tổ khối CM phải được tập hợp lại, kiểm tra, lưu giữ…)
- HT, PHT, TKT thực hiện theo mẫu qui định, đảm bảo chính xác số liệu báo cáo thống kê.
- GVCN các lớp thực hiện

- HT, PHT, GVCN thực hiện (PHT, GV chuẩn bị hồ sơ, biên bản…)
- PHT tham mưu xây dựng KH, trình HT phê duyệt.
- HT, PHT thực hiện
- GVCN,GVBM thực hiện cập nhật; HT,PHT, C.Hòa kiểm tra dữ liệu, trích DL nộp B/c

- HT, PHT thực hiện
- HT thực hiện
- Tổ CM, VP tổ chức xét trong tổ (bước 1); Thường trực HĐTĐ trường xét thẩm định và công khai kết quả xét.
- HT triển khai thực hiện: GV, tổ CM thực hiện tại tổ; hội đồng xét, đánh giá, xếp loại CC,VC; công khai (Chuẩn NNGVPT, HT,PHT lập hồ sơ cá nhân Tự đánh giá theo chuẩn).

- HT tổ chức họp HĐGV phân công.
- HT lập Hồ sơ hợp đồng không xác định thời hạn VC kế toán Phan Ánh Nguyệt. 
- Nhận và đăng ký nhập kho.
- Nhân viên PT Thư viện-Thiết bị  thực hiện
- Nhân viên PT thực hiện
- Nhân viên PT phối hợp GVCN thực hiện.. 

- Nhân viên PT thực hiện (khen thưởng HS có thành tích trong việc sưu tầm…)
- TPT Đội phối hợp Ban HĐNG, lập kế hoạch, tham mưu lãnh đạo trường tổ chức thực hiện. 

- TPT Đội tham mưu lãnh đạo thực hiện.
- TPT Đội XD kế hoạch, tham mưu HT, Đoàn xã tổ chức thực hiện.
- TPT Đội tham mưu, phối hợp Chi đoàn XD kế hoạch, tổ chức thực hiện.

- TPT phối hợp GVCN (Đoàn TN) phân công HS thực hiện.
- HT, bộ phận KT+TQ thực hiện. Lập biên bản kiểm tra cuối năm học.
- KT+TQ đối chiếu, lập kế hoạch nguồn chi, b/c HT phê duyệt, quyết toán.
- K.toán+CM rà soát số tiết, chiết tính, lập dự toán, b/c, lập hồ sơ chi (dự phòng 5%), HT ký duyệt, công khai trong họp HĐSP, niêm yết VP. 
- Thành phần HT, PHT, K.toán, TQ.
- K.toán+CM rà soát, chiết tính, lập dự toán, b/c, lập hồ sơ chi, HT ký duyệt, công khai.
- CTPC thực hiện.
- CTPC phối hợp chuyên môn thực hiện và báo cáo số liệu.
- CTPC ph.hợp GVCN các lớp để thực hiện.

- CTPC tham mưu BCĐ PCGD xã ký thư chiêu sinh.(CTPC liên hệ trường MG để phát thư chiêu sinh trẻ 6 tuổi vào lớp Một từ ngày 20-31/5/2019, thời gian nhận 1/7 – 31/7/2019 tại điểm chính; trẻ ấp 1 học tại điểm ấp 1; trẻ ấp 2,3 học tại điểm chính, GV trực tiếp nhận; HT,PHT,CTPC, GVCN tư vấn và lập phiếu đăng ký tuyển sinh vào lớp 6 cho HS từ 20 đến 31/5/2019 nộp cho HT,PHT)
- HT,PHT, GVCN lớp thực hiện (B/c kết quả thực hiện NV năm học của nhà trường, lớp, HS…)

- HT cùng  CB, GV, NV, HS thực hiện.

- HT, PHT, C Hòa thực hiện (trích xuất CSDL để báo cáo) 

- Hội đồng TĐG trường th/hiện theo KH phân công số 112 ngày 17/4/2019 (hoàn thành việc sắp xếp, cập nhật, mã hóa MC…).

- CB,GV,NV thực hiện tuyên truyền trong HS.

- HT thực hiện

- TPT Đội phân công HS các lớp, phối hợp đ/c Hồng BV để thực hiện.
- HT thực hiện triển khai.

- Phân công CB,GV trực thứ bảy, lễ; đ/c Hồng BV trực hành chính+trực đêm, chủ nhật.

- TPT Đội phối hợp với Chi đoàn, Đoàn xã XDKH (phối hợp tổ chức khai mạc với lễ Tổng kết -Phát thưởng năm học 2018-2019)


Nơi nhận:





              HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ trường (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP,GV,NV (th/hiện);

- Công đoàn CS, Chi đoàn (ph/hợp);

- Lưu: VT, TH.






  











    Bùi Văn Nhựt
                                                                                
         PHÒNG GD&ĐT THỦ THỪA
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                  Long Thạnh, ngày  30  tháng  5 năm 2018

BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH 
THÁNG 5/2018













 
1. Công tác tư tưởng chính trị.
 
- CB,GV,NV chấp hành tốt đường lối, chủ trương của  Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước. Thực hiện tốt nội qui, qui định của Nhà trường, của Ngành.

 
- Tổ chức tuyên truyền ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5

 
- Tiếp tục thực hiện việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh chuyên đề năm 2018 “Xây dựng phong cách, tác phong công tác của người đứng đầu, của cán bộ, đảng viên trong học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức Hồ Chí Minh”;

 
2. Công tác chuyên môn:
 
- Thực hiện giảng dạy và học tập, hoàn thành chương trình năm học 2017-2018.

 
- Tổ chức kiểm tra cuối HKII. (Đảm bảo theo TT 22/2016 của Bộ GD&ĐT; Công văn hướng dẫn của phòng GD&ĐT Hướng dẫn kiểm tra định kỳ cuối năm học và nghiệm thu, bàn giao chất lượng HS năm học 2017-2018 cấp tiểu học. 

 
- GV đảm bảo hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách cuối năm học theo qui định, cập nhật kịp thời.

 
- Hoàn thành xét HS lên lớp, thi lại, rèn luyện trong hè, khen thưởng khối 1,2,3,4,5; xét HS lớp Năm “Hòan thành chương trình tiểu học”. Tổ chức bàn giao chất lượng giáo dục giữa các lớp.

 
- Hoàn kiểm tra hồ sơ chuyên môn GV và hồ sơ HS cuối năm. (bài kiểm tra, học bạ, theo dõi chất lượng, sổ CTCN…)





 
- Lập và hoàn thành các báo cáo thống kê chất lượng giáo dục cả năm; các báo cáo tổng kết năm học.


 
- Tổng kết lớp, báo cáo kết quả học tập của HS cho gia đình (phiếu liên lạc) 
 
- Dự thảo xây dựng kế hoạch bồi dưỡng hè 2018

 
-  Lập báo cáo Bồi dưỡng thường xuyên

 
- Hoàn thành báo cáo tổng kết 02 mô hình”xây dựng trường học xanh, sạch, an toàn” và “Giáo dục đạo đức, giáo dục kỹ năng sống cho học sinh tiểu học” NH 2017-2018.

 
3. Công tác tổ chức:

 
- Tiếp tục cập nhật hồ sơ CB,CC,VC 

 
- Hoàn thành công tác xét thi đua, đề nghị công nhận, khen thưởng Tập thể, cá nhân năm học 2017-2018.
 
- Hoàn thành tổ chức đánh giá Chuẩn Nghề nghiệp GV; Chuẩn HT, PHT; đánh giá, xếp loại VC (NV) năm học 2017-2018. 

 
- Phân công CB, GV tham gia trực hè.

 
4. Công tác Thư viện – Thiết bị:

 
- Cập nhật, kiểm kê, thu hồi SGK, tài liệu của thư viện. Tổng kết công tác tặng sách cũ cho Thư viện trong GV,HS.

 
- Cập nhật, kiểm kê thiết bị, ĐDDH.

 
- Tổng kết công tác sưu tầm đồ dùng học tập trong HS.

 
5. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

 
- Tổ chức hoạt động phong trào nhân ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5.

 
- Hoàn thành Tổng kết công tác Đội và tổ chức ĐH Cháu ngoan Bác Hồ

 
- Lập hoàn thành kế hoạch tổ chức hoạt động hè cho HS và phối hợp BCĐ hè xã tổ chức khai mạc hè 2018. 
 
- Tiếp tục thực hiện chăm sóc các công trình măng non (bồn hoa, cây cảnh, mảng xanh…)

 
6. Công tác tài chính

 
- Kết toán các nguồn thu, kiểm tra các loại quĩ, thực hiện lập hồ sơ gởi tiết kiệm các nguồn quĩ.

 
- Rà soát, đối chiếu thu, chi, tồn các nguồn  kinh phí ngân sách cấp; có kế hoạch chi, quyết tóan kịp thời, đúng qui định.

 
- Công khai các nguồn kinh phí trong tháng; Lập kế hoạch và chi phí học ngày và quyết tóan theo qui định.

 
- Thực hiện tốt kiểm tra các loại kinh phí hằng tháng theo qui chế.

 
- Đã hoàn thành chi trả kinh phí dạy 2 buổi/ngày.

 
- Thực hiện chiết tính chi trả kinh bồi dưỡng GV dạy trẻ khuyết tật (lớp Một/1).

 
7. Công tác PCGD:

 
- Cập nhật hồ sơ PCGD.
 
-Tổng hợp số liệu hiệu quả đào tạo sau 5 năm. 

 
- Lập kế hoạch tuyển sinh trẻ đầu cấp lớp Một và tư vấn HS lớp 5 tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2018-2019.

 
8. Công tác khác:
 
- Hoàn thành tổ chức lễ tổng kết-phát thưởng năm học 2017-2018 và lễ ra trường cho HS khối 5 ngày 30/5/2018; 

 
- Thực hiện báo cáo EMIS kỳ 5; Báo cáo 3 công khai CLGD. 

 
- Thực hiện tốt công tác tuyên truyền, phòng tránh các bệnh; phòng tránh các tệ nạn xã hội; vệ sinh an toàn thực phẩm, an toàn giao thông, tai nạn thương tích, đuối nước, bạo lực học đường…  

 
- Tổ chức thực hiện các báo cáo theo qui định. 

 
- Quán triệt các công văn cấp trên.     

 
- Tăng cường công tác bảo vệ tài sản nhà trường, CB,GV,NV và HS.

 
- Tổ chức khai mạc hè 2018 ngày 30/5/2018. 
Nơi nhận:





                 HIỆU TRƯỞNG 
- Chi bộ (B/cáo);


 



- PHT, Tổ trưởng CM,VP, GV,NV (để biết);

- Công đoàn CS (để biết);
- Lưu: VT, TH.






  











        Bùi Văn Nhựt
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